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Passo 2 

 

  

 

Tipos de acesso ao Agendamento: 

  

Ariba Network  será utilizado pelos fornecedores e clientes que possuem 

cadastro na plataforma. 

  

Lembrando que os dados de cadastro de fornecedor do Ariba estão 

disponívels nesse aplicativo. 

  

  

Etapa Ação 

[1] Clique em SAP Business Network. 
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Passo 3 

 

Etapa Ação 

[2] Insira seu Usuário. 

  

Passo 4 

 

Etapa Ação 

[3] Insira sua Senha. 

[4] Clique em Log in. 
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Passo 5 

 

Etapa Ação 

[5] Clique em Anexar Documentos Técnicos. 
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*O envio de documentos técnicos é realizado pelo fornecedor. 

  

Essa estapa não pode ser realizada pela transportadora.  

 

  

  

Etapa Ação 

[6] Clique em Data de Criação do Pedido  para abrir uma lista drop-down. 
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Passo 7 

 

Etapa Ação 

[7] Clique no botão Período  para abrir uma lista drop-down. 

  

Passo 8 

 

Etapa Ação 

[8] Selecione a entrada Últimos X anos. 
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Etapa Ação 

[9] O campo Anos  será preenchido. 

  

Passo 10 

 

Etapa Ação 

[10] Clique em Ajustar filtros . 
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Passo 11 

 

Etapa Ação 

[11] Clique em OK . 

  

Passo 12 

 

Etapa Ação 

[12] Clique em Inicio. 
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Perceba que existem diferentes tipos de Status dos pedidos: 

 

O Liberado, cujas informações ja foram enviadas e validadas pela Petrobras. 

O Aguardando Ação Petrobras, onde há pendencia de validação de 

documentos por parte da Petrobras. 

E o Aguardando Ação Fornecedor, onde há pendencia de envio de 

documentos. 

 

  

  

Etapa Ação 

[13] 
Selecione a linha clicando na seta do lado direito, para abrir os Detalhes do 

pedido que está "Aguardando Ação Fornecedor". 

  



 

               - 11 - 
 

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005] 

A transformação começou e o protagonista é você. 

06.01.2023 

Passo 14 

 

Etapa Ação 

[14] Clique em Processar . 
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Etapa Ação 

[15] Clique em Upload . 

  

Passo 16 

 

Etapa Ação 

[16] Clique em Procurar... . 
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Etapa Ação 

[17] Clique em CERTIFICADO.pdf . 

[18] Clique em Abrir . 
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Etapa Ação 

[19] Clique no botão Tipo Certificado:  para abrir uma lista drop-down. 
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Etapa Ação 

[20] Selecione a entrada Certificado CA. 

  

Passo 20 

 

Etapa Ação 

[21] Clique em OK . 
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Etapa Ação 

[22] 

É possível ter cadastrados até 5 contatos de e-mail de um mesmo 

fornecedor. 

 

Para isso, clique em Incluir e-mail . 
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Etapa Ação 

[23] O campo E-mail  será preenchido. 

[24] Clique em OK . 
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Etapa Ação 

[25] Clique em Eliminar . 

  

  

 

Os e-mails classificados na coluna principal com "Sim" tem origem no 

cadastro do fornecedor da Petrobras e  

só poderão ser alterados junto à área responsável.  

  

Os e-mails classificados como "Não" podem ser alterados nessa etapa. 

Como será mostrado agora. 
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Passo 24 

 

Etapa Ação 

[26] Clique em Sim . 
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Perceba que o e-mail foi adicionado com sucesso. 

  

  

Etapa Ação 

[27] A barra de rolagem é utilizada para exibir a área da tela pretendida. 
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Etapa Ação 

[28] Clique em Gravar . 
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Passo 27 

 

Etapa Ação 

[29] Clique em Sim . 

  

Passo 28 

 

Etapa Ação 

[30] Clique em OK . 
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Perceba que o Status do pedido foi modificado e a documentação se 

encontra em análise com a Petrobras. 

  

  

Etapa Ação 

[31] Clique em Configurações . 
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Passo 30 

 

  

 
É possível escolher as colunas nas Configurações de Visão. 

  

  

Etapa Ação 

[32] O campo de seleção Data de Criação do Pedido  é selecionado. 

[33] Clique em OK . 
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Passo 31 

 

  

 

Colunas modificadas com sucesso. 

  

Também é possível exportar as informações para uma planilha externa. 

  

  

Etapa Ação 

[34] Clique em Exportar para Excel . 

  

  

 

As proximas etapas dos agendamentos realizados serão acompanhadas 

através do Aplicativo Meus Agendamentos. 

 

Isso termina esse treinamento. 
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