w PETROBRAS

A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

YARD - Anexar documento técnico SEIRENOES) 0o Curso

(certificados) [SAPYDYAR005] Demonstrar como anexar as documentacoes

técnicas necessarias para execugao do processo.
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m PETROBRAS

A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

G ACESSE O APP

Paraacessara aplicagao SAP Yard Logistics,

digite no seu navegador o endereco abaixo:

https://agendamento.petrobras.com.br

#tranS4mar
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m PETROBRAS

A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

Passo 2

06.01.2023

il PETROBRAS

Tipos de acesso ao Agendamento:

Ariba Network sera utilizado pelos fornecedores e clientes que possuem
cadastro na plataforma.

Lembrando que os dados de cadastro de fornecedor do Ariba estao
disponivels nesse aplicativo.

Etapa

Acao

[1]

Clique em SAP Business Network.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 3

Log into the Ariba Network with your Ariba account usemame and password.

Ariba Login

Enter Password

2
==-| ¥ & 2022 SAP SE or an SAP affliate company. All rights reserved. Privacy Statement  Security Disclosure  Terms of Use

Etapa [Acao

[2] |Insira seu Usuario.

Passo 4

Log into the Ariba Network with your Ariba account usemame and password.

Ariba Login

test-dummy25@testepetro.com.br

........ 1)

tl- ¥ © 2022 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. Privacy Statement  Security Disclosure  Terms of Use

Etapa [Acao

[3] |Insirasua Senha.

[4] |Clique em Login.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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Passo 5

SAP Pagina inicial

| criarAgendamento || Meus Cadastro de
I |l Agendamentos Transportadora
i
Documentos

Anexar Documen-

tos Técnicos

)

Etapa [Acao

[5] [Clique em Anexar Documentos Técnicos.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 6

Padrdo* ~

10000190 ] o] [l J

Pedidoritem (0) 6 &

*0 envio de documentos técnicos é realizado pelo fornecedor.

@ Essa estapa nao pode ser realizada pela transportadora.

Etapa [Acao

[6] [Clique em Data de Criacdo do Pedido para abrir uma lista drop-down.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

Passo 7

Anexar Documentes Téenicos

< SAP

06.01.2023

Padrdo* ~

10000190

=]
&
&
-

Pedido/ltem (0)

Etapa |Acao

[7]

Clique no botao Periodo para abrir uma lista drop-down.

< SAP  Anexar Documentos Técnicos - 1 bt
Padrdo* v
eced [ [
10000190 © [C] o] fittros (1
Pedidolltem (0)
M
Més atuat
Uitmo ana
Ultimos X ancs
Et Aca

Selecione a entrada Ultimos X anos.

[8]

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

Passo 9

Anexar Documentes Téenicos

< SAP

06.01.2023

Padrdo* ~

10000190

=]
&
&

Pedido/ltem (0)

] [ inicio [EESEEESTG
Ultimas X anas v | B
9

Etapa |Acao

[9]

O campo Anos sera preenchido.

< SAP  Anexar Documentos Técnicos -

Padrdo*

10000190 @ o] | [ Gitmo ano
—{HA—

Pedido/ltem (0)

lago do Pedido:*

Etapa |Acao

[10]

Cliqgue em Ajustar filtros .

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

Passo 11

06.01.2023

Etapa [Acao

[11] |Cliqgue em OK.

Passo 12

< SAP  Anexar Documentos Técnicos

Padrdo* ~

10000120

@
@

@] [ i

Pedidolltem (0)

Etapa |Acao

[12] |Clique em Inicio.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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Passo 13

< SAP  Anexar Documentos Técnicos

Padrdo* ~
Ped [
10000130 © o] [l @ m Ajustar filtros (2)
Pedidoritem (17) e (& ]
Centro Pedido tem Data Remessa Material Descrico Materisl Qnde Pedido  Fomecsdor Noms Fomecdor Status
. BOXFILE IMPORTAGAD E a
1 450001635 0 /0620 000,030 34,000,000 0 : Aguardar
1050 500016352 00010 091062021 10.000.030 4.000.000 10000130 EXPORTACKO
4225 4500016357 00020 0510512021 10.000.030 1000 10000130 BOXFILE IMPORTAGA £ o
5 0016357 00020 0 0.000.030 o ooonse EXPORTAGAQ : .
. BOXFILE IMPORTAGAO &
" 5363 o 710 000.184 000 0 - borado
2051 500016363 00010 0710502021 10.000.18- 100,000 10000130 EXPORTAGEG ]
. BOXFILE IMPORTAGAO £
4500016383 0 7105 487 000 0 : —
2051 15000163 00020 071052021 10.345.48° 100000 10000130 EXPORTACKO -1
2083 4500016363 00030 071052021 10.000.184 100,000 10000130 BOXFILE IMPORTAGAD E A A o
450001636 0030 L 0.0 o . . EXPORTACAC e .
. . Vailvula pleompensadr R . BOXFILE IMPORTAGAO E
0016363 x o710~ 0,345,487 0 serado
2053 450001636 0040 os/z021 10345.48 — 100,000 10000130 ErPORTACke oL
- ~ Tuba AC 5L-8 PSL-1 16 BOXFILE IMPORTAGAD E a
1 a = 0 o7 000,030 000 0 ; Aguardar
1050 5000163 00010 2810772021 10.000.030 XS ele SAW 3000 10000130 EXPORTACKD
2500 4500016385 00010 2500502021 10.000.027 10000 10000130 BOXFILE IMPORTACAD £ A
50 00016385 00010 202 00.0 00 10000130 EXPORTACEO " »
220 Jr— - weszz 100000 10000 10000190 BoRLEWPORTAGROE L B
o - e . EXPORTACAC e -
Tube AC 5L-B PSL-1 16™ BOXFILE IMPORTACAQ E
- 45000163 wonz0 31067 3
2250 1500016394 00020 13/06/2021 10.000.030 XS clc SAW 10,000 10000130 EXPORTACAQ
I . e N Tuba AC 5L-8 PSL-1 16 . BOXFILE IMPORTAGAD E
2250 4500016384 00030 1310672021 10.000.030 o 10,000 10000130 xpomTACin

Perceba que existem diferentes tipos de Status dos pedidos:

O Liberado, cujas informagdes ja foram enviadas e validadas pela Petrobras.
O Aguardando Agao Petrobras, onde ha pendencia de validagao de
documentos por parte da Petrobras.

E o Aguardando Acao Fornecedor, onde ha pendencia de envio de
documentos.

Etapa [Acao

[13] Selecione a linha clicando na seta do lado direito, para abrir os Detalhes do
pedido que esta "Aguardando Agao Fornecedor".

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

Passo 14

06.01.2023

< SAP Anexar Documentos Técnicos Q bt
|
Centro Data Remessa Material Qtde Pedido %
2250 131062021 10.000.030 - Tubo AC SL-B PSL-1 16°XS c/c SAW 10
Fornecedor st
10000190 - BOXFILE IMPORTAGAO E EXPORTAGAO (] o Fornecec
{HE-
Certificados
Anexos
Tipo Nome Data de Criag3o Tipo de Certificado Status Observagdo
Sem dados.
E-mails
@ As notificacdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o enderego eletronico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional sera considerado também, caso tenham sido preenchidos, 0s enderecos eletronicos abaixo. x
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempra atualizado
Principal
Sim
Sim
Sim
Et Aca

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYARQO5]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

Passo 15

< SAP  Anexar Documentos Técnicos

06.01.2023

Pedido - Item

Centro Data Remessa Material

2250 13/06/2021 10.000.030 - Tubo AC 5L-B PSL-1 16™XS c/c SAW
Fornecedor Status:

10000190 - BOXFILE IMPORTAGAO E EXPORTAGAO @ Aguardando Aclo Fomecedo

§0 requer cortficado

Anexos

E-mails

Qtde Pedido
10

Data de Criagdo Tipo de Certificado

Sem dados

Status.

Observagio !

ico informado pelo fornecedar no ato do cadastro. De forma opcional ser considerado também, caso tenham sido preenchidos, 0s enderesos eletronicos abat

0.

Etapa

Acao

[15]

Clique em Upload .

Passo 16

Etapa

Acao

[16]

Cliqgue em Procurar....

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 17

9 Abrir
4 B > Este Computador » Documentos

Organizar ~ Nova pasta

B Documentos CERTIFICADO.pdf
Downloads Documentacao.pdif

B Imagens 17
Musicas

W Objetos 3D

& Videos

i Disco Local (C)

= CONSULTING (\\

o Rede

Nome: |CERTIFICADO.pdf v | |Arquivos personalizados (*.doc v
| T T
Abrir | L 18 celar

Etapa [Acao
[17] |Clique em CERTIFICADO.pdf.

[18] |Clique em Abrir .

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
PROJETO
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 18

Etapa |Acao

[19] |Clique no botao Tipo Certificado: para abrir uma lista drop-down.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 19

Etapa |Acao

[20] |Selecione a entrada Certificado CA.

Passo 20

CERTIFICADO. pdf [ Procurar... |

G0 | TS

Etapa |Acao
[21] |Cliqgue em OK.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 21

Anexar Documentes Téenicos

< SAP

Pedido - ltem

4500016384 - 00020

Centro
2250

Data Remessa
13/06/2021

Material Qude Pedido

10,000,030 - Tubo AC 5L-8 PSL-1 167X cic SAW 10

Fomacedor

10000190 - BOXFILE IMPORTAGAO E EXPORTAGAD

o Agko Fomecedos

Tipo Nome Data de Criagao Tipo de Certificade Status Observagao
o 20221219_4500016384_00020_CartificadoCA_L Certicada CA - a
E-mails

(@ As natficaces enviadas pelo sistema consideram como e-mail princinal o endereco eletréaico informado pelo fomecedor o ato do cadastro. De forma opcional serd considerada também, caso tenham sida preenchidos, os enderecos eletrénicos abai.
Sendo assim, solicitamas que mantenha o seu cadastro sempre atuslizado.

E-mails

E-mall Principal weltir e-mail

email@teste.com Mio 22

testearibadbsosres @baxfile.com br sim x

teste @teste.com Sim X
[

Etapa |Acao

E possivel ter cadastrados até 5 contatos de e-mail de um mesmo
fornecedor.

[22]

Paraisso, clique em Incluir e-mail .

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYARQO5]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

Passo 22

06.01.2023

Etapa |Acao
[23] |O campo E-mail sera preenchido.
[24] [Cliqueem OK.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 23

< SAP  Anexar Documentos Técnicos v Q
Pedido - liem =3
4500016354 - 00020
Centro Data Remessa Material Qtde Pedido
2250 13/0612021 10.000.030 - Tubo AC 5L-B PSL-1 16™XS clc SAW 10
Fornacedor Status
10000190 - BOXFILE IMPORTAGAO E EXPORTAGAD @ Aguardando Agio Fomecedo

—{~He
nail
W30 requer cert

Anexos 1

Tipo Hom, Data de Criagao Tipo de Cerificado Status, Observagao

3 20221218_4500016384_00020_CertficadaCA_L Certficado CA - a x
E-mails

x

E-mails [+

Ema Principal

Hio
testaaribadbsoares@banile.com.br Sim liminar
25
teste @teste.com Sim
e o |
Et Aca
[25] |Cii Eliminar

Os e-mails classificados na coluna principal com "Sim" tem origem no
cadastro do fornecedor da Petrobras e
so poderao ser alterados junto a area responsavel.

Os e-mails classificados como "Nao" podem ser alterados nessa etapa.
Como sera mostrado agora.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.
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Passo 24

Etapa |Acao
[26] |Clique em Sim.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 25

< SAP Anexar Documentos Técnicos

Q
Pedido - ltem m

4500016384 - 00020

Centif E-mails

derega eletranica informado pelo forecedor o ato do cadastro. De forma opcional serd considerada também, casa tenham sida preenchidos, os enderegos eletrénicos abaixo. x

@ As notificagies enviadas pelo onsideram -mail principal @ en
Sando assim, solicitamos que mantanha o seu cadastro sempre atualizado

E-mails +

—
E-mail Principal
testearibadbsoares@banfile.com.br Sim [x]
Sirn x
dpolati @deloitte.com Sim x
baxfile@email com Nio X
27

Perceba que o e-mail foi adicionado com sucesso.

Etapa [Acao

[27] |Abarrade rolagem é utilizada para exibir a area da tela pretendida.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
PROJETO
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 26

< SAP Anexar Documentos Técnicos bt

Pedido - Item =n

4500016384 - 00020

Centro Data Remessa Material Qude Pedido
2250 13/06/2021 10,000,030 - Tubo AC 5L-8 PSL-1 167X cic SAW 10
Fomacedor Status.

10000190 - BOXFILE IMPORTAGAO E EXPORTAGAD @ #guardando Aglio Fomecador

Certificades E-mail

Mio requer certficads

Anexos 1

Tipo Nome Data de Criagao Tipo de Certificade Status Observagao

3 20221218_4500016384_00020_CertficadaCA_L Certficado CA - A Envisdo para sprovas x
E-mails

() As notificahes envisdas pelo sistema considesam como e-mail principal o endéreqo eletiénico infarmado pelo fornecedar no ato oo cadastro. De forma opeional sérd considerado 1ambém. caso tenham sido présnchidos, o5 enderegos eletrbnicos sbaixo. x

Sendo assim, selicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizade

E-mails +
E-mal Principal

testoaribadbsoares @boxfile. com br Sim x
teste@izste.com sim *
dpolati Gdeloitte.com Sim X

Etapa |Acao

[28] |Clique em Gravar .

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYARQO5]
PROJETO
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 27

Etapa |Acao
[29] |Clique em Sim.

Passo 28

Etapa |Acao
[30] |Clique em OK.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
PROJETO
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 29

SAP  Anexar Documentos Técnicos

Padrdo* ~
Fomecedor:* Pedido: hem: ata de Criac3o do Pedido:
10000190 © ] @ [Oimoano ©
5@
Pedido/ltem (17)
Centro Pedido tem Data Remessa Material Descrico Materisl Qnde Pedido  Fomecsdor Noms Fomecdor
1050 4500016352 0010 0910612021 10.000.030 e 34,000,000 10000130 :?:;;;lﬁ;ﬂ”“”‘""c‘ c
4225 4500016357 00020 0510512021 10.000.030 ;“:::;j}a e 1000 10000130 E;’:;;;Eﬁ;’“mcm :
2051 4500016363 00010 0710502021 10.000.184 ::“;‘U"l ::;:lj 100,000 10000130 :3:;;;?;;““3 @ ueas
2051 4500016353 00020 0710512021 10.345.487 [ 100,000 10000130 :?:;;;;‘;ﬂ”“”‘w‘c‘ £ @ubeado
2053 4500016363 c0030 0770512021 10.000.182 e 100,000 10000130 Ef;g;;;‘;:m‘“s B
2053 4500016363 0040 a70512021 10.345.487 [ 100000 10000130 Eg:g;.;:z;mmcﬁc £
1050 4500016365 0010 280712021 10.000.030 e 3000 10000130 :?:;;;;‘;ﬂ”“”‘w‘c‘ c
2500 4500016385 00010 250512021 10.000.027 ;ibj f:ils‘ et 10,000 10000190 :;’:g;;;:;’“mms £
weoams ncoos TioACSLE LG F— oinLE MeRTACAo €
2250 4500016384 00020 131062021 10.000.030 ::b::‘;:;s Felaes 10,000 10000130 Eg:;:;::ﬂopmms £
2250 4500016394 00030 131062021 10.000.030 LR 10,000 10000190 S?;::E.::?:Fmﬂs B

Perceba que o Status do pedido foi modificado e a documentagao se
encontra em analise com a Petrobras.

Etapa [Acao

[31] |Clique em Configuragdes .

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYARQO5]
PROJETO
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

06.01.2023

Passo 30

Selecianar todos (10/14)

Cantra

Pedido

E possivel escolher as colunas nas Configuragoes de Visao.

Etapa [Acao

[32] |O campo de selecao Data de Criagdo do Pedido é selecionado.

[33] |Clique em OK.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]
PROJETO
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A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.

Passo 31

nexar Documentos Téenicos

06.01.2023

Padrdo* ~

10000190

Pedido/ltem (17)

Corfipuracies (o]
Centro Peddo item Doto Remessa  Mater Bescrigio Material Gtde Pedida Fomecedor Nome Fornecedor Status D ]
BOXFILE i
- - XFIL A e 2021
1050 2500016352 00010 810612021 10.000.030 I‘:‘:g‘( Z'sz': o 34000000 10000190 MPORTAGAC E Aguardando deme = E‘r";a
‘ " EXPORTACAO o
. BOXFILE a
s . s . Tubo AC 5L.6 PSL-1 I eATACAC A 4 o mai de 2021
4800016357 00020 0882021 10.000.030 bt 1000 10000190 INPORTAGAC £ Aguard: S
EXPORTACAO
. . _ — o0t Tuba rev. 13. 38D . I i 5 de mal de 2021
051 4800016363 00010 onesi2021 10.000.184 e 100,000 10000190 @ Liberado oo
Valvula pleompansador 5 e mal de 2021
2051 4500016363 00020 0710512021 10.345.487 e e 100,000 10000190 @ Uberado o ;fwaw
. . — Tubo rev. 13, 3D B A 5 clo i de 2021
2083 4500016363 00020 oT/s/2021 10.000.184 N 100,000 10000190 MPORTAGAC E arcando A ;
12.250°) s/c L80-1 3 21:00:00
EXPORTAGAQ
Vilvula p/eompensador BOXFILE 5 de mai de 2021
2053 4500016363 00040 07/05/2021 10.345.487 movim v o 100,000 10000190 @ Liberado T e
050 4500016365 00010 o — 10000050 Tuba AC 5LB FSL1 oo 1osren A 5 de mai de 2021
1 00 281071202 16XSoesaw 3000 10000190 Aguardando A 21:00:00
BOXFILE A
Tubo AC 5L-B PSL- 11 do mai de 2021
2500 4500016385 00010 20812021 10.000.027 cRenLE R 10,000 10000190 MPORTACAO E rlan e de 20z
e SAN 147X ! . 21:00:00
EXPORTAGAD
Tuho ACSIEPSI) i A 13 e ma o 2021

e

=

Colunas modificadas com sucesso.

Também é possivel exportar as informagoes para uma planilha externa.

Etapa

Acao

[34]

Clique em Exportar para Excel .

As proximas etapas dos agendamentos realizados serao acompanhadas
através do Aplicativo Meus Agendamentos.

Isso termina esse treinamento.

YARD - Anexar documento técnico (certificados) [SAPYDYAR005]

-25-

PROJETO

#HtranS9mar



m PETROBRAS

A transformagdo comecou e o protagonista é vocé.
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Obrigado.

SApd

Deloitte.

Ll PETROBRAS

PROJETO
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A tranformagdo comegou e o protagonista é vocé.
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