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Passo 2 

 

  

 

Tipos de acesso ao Agendamento: 

  

1) Acesso Local com usuário e senha, será utilizado pela transportadora ou 

clientes. 

Lembrando que e-mail deve ser previamente cadastrado e validado na 

Petrobras. 

  

  

2) Ariba Network  será utilizado pelos fornecedores e clientes que 

possuem cadastro na plataforma. 

Lembrando que os dados de cadastro de fornecedor do Ariba estão 

disponívels nesse aplicativo. 

  

  

3) Acesso através do GOV.BR, que consiste em uma é uma representação 

digital do transportador.  

A conta permite a identificação através do e-mail e a comprovação dos 

dados para interagir em meios digitais. 

  

  

  

Etapa Ação 

[1] Clique em SAP Business Network. 
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Etapa Ação 

[2] Insira seu Usuário. 

  

Passo 4 

 

Etapa Ação 

[3] Insira sua Senha. 
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Etapa Ação 

[4] Clique em Log in. 

  

Passo 6 

 

Etapa Ação 

[5] Clique em Criar Agendamento. 
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Passo 7 

 

Etapa Ação 

[6] 
Clique em Número do pátio para abrir uma lista drop-down contendo as 

Unidades Petrobras ou Armazéns. 

  

Passo 8 

 

Etapa Ação 

[7] Selecione o Número do Pátio. 
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Etapa Ação 

[8] Clique em OK . 

  

Passo 10 

 

Etapa Ação 

[9] Clique no bar-code  para capturar o codigo de barras. 
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O leitor é aberto no dispositivo de leitura, no caso de dispositivos móveis 

(como celulares e tablets) , será aberta a câmera.  

  

  

Etapa Ação 

[10] Clique em Fechar . 

  

Passo 12 

 

Etapa Ação 

[11] Clique no botão Status do Agendamento  para abrir uma lista drop-down. 
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O Status de Agendamento é o campo do filtro que pode mostrar resultados 

de chaves de NFe: 

  

- Solicitado e/ou; 

- Pendente e/ou; 

- Agendado. 

  

  

Clique no play para continuar. 

  

  

Passo 14 

 

Etapa Ação 

[12] 
Para carregar as chaves das NFe através de um arquivo Excel, clique para 

Carregar Planilha. 
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Etapa Ação 

[13] Clique em Open. 

[14] Selecione o arquivo para carregar. 

  

Passo 16 

 

Etapa Ação 

[15] Insira a Chave de Acesso NFe. 

  

  

 

Em relação à Chave de Acesso NFe: 

  

É possível digitar manualmente os números, utilizar a opção de copiar (Ctrl + 

c) e colar (Ctrl + v) os dados de outra fonte. 

Além disso, é possível utilizar o bar-code para obtenção dos dados, 

conforme visto anteriormente. 

 

  

  

Etapa Ação 

[16] Clique em Iniciar . 
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Etapa Ação 

[17] Clique no Detalhe. 

  

Passo 18 

 

Etapa Ação 

[18] Clique em Exibir para ajustar dados. 

  



 

               - 12 - 
 

YARD - Solicitação de agendamento de entrega na Petrobras 

[SAPYDYAR001] 

A transformação começou e o protagonista é você. 

06.01.2023 

Passo 19 

 

Etapa Ação 

[19] Clique em OK. 

[20] Selecione os campos desejados para a Configuração de Visão. 

  

Passo 20 

 

Etapa Ação 

[21] Clique na seta para Voltar. 
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Passo 21 

 

Etapa Ação 

[22] Marque a caixa para selecionar a Chave de acesso a NFe. 

  

Passo 22 

 

Etapa Ação 

[23] Clique em Solicitar Agendamento. 
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Etapa Ação 

[24] Clique em Adicionar . 

  

Passo 24 

 

  

 

Lembrando que há o limite de cinco contatos de e-mail na lista. 

  

Os e-mails principais de contato têm origem no cadastro do fornecedor da 

Petrobras e só poderão ser alterados junto à área responsável.  

  

Já os e-mails acrescentados nessa etapa podem ser alterados. 

  

  

Clique no play para continuar. 

  

  

Etapa Ação 

[25] O campo E-mail será preenchido. 

[26] Clique em OK. 
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Etapa Ação 

[27] Clique em Próxima Etapa. 

  

Passo 26 

 

Etapa Ação 

[28] O campo Quantidades de Volumes  é preenchido. 

[29] O campo Quantidades de Contêiner  é preenchido. 

[30] Após responder as perguntas clique em Revisão. 
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Etapa Ação 

[31] Clique em Solicitar. 

  

Passo 28 

 

Etapa Ação 

[32] Clique em Ok para confirmar. 
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Observe que o status do agendamento foi modificado de pendente para 

solicitado, a partir daqui a Petrobras irá realizar a análise dos dados 

informados. 

  

Além disso, é possível acompanhar solicitação pelo aplicativo "Meus 

Agendamentos", cujo conteudo está disponível no treinamento "Consulta 

de agendamento de entrega [SAPYDYAR006]". 
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