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1. INTRODUCAO

O SAP Yard Agendamento é a solugao para gerenciar o agendamento de recebimentos e saidas de

materiais, além da gestao de patios.

Os beneficios dessa abordagem sdo claros: otimiza o0 agendamento com marcagdes inteligentes de
entradas e saidas, reduzindo filas e tempos de espera. Oferece o monitoramento dos agendamentos
em tempo real e a automacao de processos, aumentando a eficiéncia e garantindo a conformidade

com as normas.

O Guia Passo a Passo do processo de agendamento no Yard visa representar a navegacao pelas telas

do passo a passo no sistema, assim, é possivel consulta-lo sempre que for necessario.

Bom aprendizado!
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2. ACESSO AO AGENDAMENTO NO CANAL FORNECEDOR

Neste capitulo, veremos como acessar um ambiente de solicitagao e seus aplicativos.

1) Abra o navegador e digite na barra de endereco, a URL “agendamento.petrobras.com.br”.
2) Em sequida, clique em “Fornecedores e usuarios externos”.

2 @ O - |logn x [ - 8 X
& X

@ ) httpsy//extprdcfpb.authentication.br10.hana.ondemand.com/login A Ty G [0 I+

I
&
“

Welcome to CF - Petrobras - PRD - Externo!

or sign in with

Patiobras _Usudrios interng
Fomceedofueu arios externos
Detault I0enh_JPTovioer

w Copyright © 2024 SAP SE. Al rights reserved
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3) Clique em “SAP Business Network - Fornecedor”.

2 ® DO ° Sonvporsignin x IE= - & X
& X A (& httpsy//petrobrasbrb2c.b2clogin.com/petrobrasbrb2c.onmicrosoft.com/B2C_1A_PRD_signup_signin_samlbtp/samip... - : G o L+ + {'\Tb\ o
W PETROBRAS

Entrar com endereco de email

Esqueceu sua senha?

Nao possui uma conta? Inscrever-se agora

Entre com sua conta

Entrar com GOV.BR
P
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4) Insira o seu “Usuario” e “Senha” previamente cadastrados, em sequida, clique no botao “Acessar”.

z m [im] € cenvicearibacom/Authenticator - X +

@
&
8
“

& X )] 3 https:/service.ariba.com/Authenticator.aw/ad/ssolDP A Y G o 7=

Acesse o SAP Business Network com seu nome de usuério e senha da conta da Ariba.

Acesso ao sistema Ariba

|boxﬁle_QAS@ms(9.cmn ‘

w © 2022 SAP SE ou uma empresa afiliada da SAP. Todos os direitos reservados

Declaragdo de privacidade  Divulgagdo de seguranga  Termos de uso
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5) Na pagina inicial, teremos acesso a todos os “Aplicativos” necessarios para a criacao do
agendamento, e para sua respectiva entrega no armazém. Veremos de forma isolada, cada um
desses aplicativos e suas funcionalidades.

(im] &~ Pagina inicial x  + 5 a 3
7] )  https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language=pt-BR#Shell-ho. A a3 (u} = 4 ® o

©
C
SAP Pagina inicial -

Agendamentos de Fornecedores Documentos

— ,
; Meus i|| Cadastro de Criar Agendamento
| Agendamentos 1 Transportadora
| :
Documentos

Anexar Documen- Anexar Documen-

tos Técnicos tos Técnico (Recall)
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6) Para maiores informagoes sobre o processo de agendamento de entrega de materiais novos, &
possivel acessar o “CANAL FORNECEDOR".

7) Paraisto, digite na barra de enderego do navegador, a URL “canalfornecedor.petrobras.com.br”.

8) Clique em “Funcionamento de um Contrato” e, em sequida, em “Agendamento de entrega de
Materiais”.

z @ [ i AgendamentodeentregadeMs X = o+ - a

< C M [} .I/cana"omecedor.petrcbras‘com.brlpt/o-funcconamentc-de-um-comrazo/‘agendamen(c-de-entrega-de»mat.. A * G m o= I B

X
a
Vocé estd em: CANAL FORNECEDOR Site Petrobras  ATENDIMENTO AO FORNECEDOR @ @ |

ASG, Consumo

Lives e Regras de Cadastro de Funcionamento " Pedidos e
v v v v | Inovacioe v em ¥ %]

Llj PETROBRAS ‘ Canal Fornecedor Pagamentos

Eventos Contratacao Fornecedores de um Contrato

Compliance  contratos

Home > Funcionamento de um Contrato > I Agend. de ga de Materiai I'
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9) Neste local, € possivel encontrar todas as informagdes necessarias para o agendamento do

contrato.
3 m [ @ AgendamentodeentregadeMs: X =+ 5 a X
< © A &)  https//canalfornecedor.petrobras.com.br/pt/o-funcionamento-de-um-contrato/agendamento-de-entrega-de-mat... A a3 (i3] = @& 4 ® o

Agendamento de entrega de Materiais

O funcionamento
de um contrato

Conheca os principais aspectos da gestao de um contrato.
N

s Acesso Solugdes Financeiras Consulta a tributos retidos Diligenciamento de Pedidos de Bens Agendamento de entrega de Materiais

—

Agendamento de entrega de Materiais ‘
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3. ANEXAR DOCUMENTOS TECNICOS

1) Para o acesso a ferramenta, clique no botao do aplicativo “Anexar Documentos Técnicos”.

) = Piginainicial X =+

()] 3 https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Shell-home A 7Y a3 = 4 g - o

©
G
SAP Pagina inicial

Agendamentos de Fornecedores Documentos

Meus Cadastro de Criar Agendamento
Agendamentos Transportadora

- o

Documentos
Anexar Documen- Anexar Documen-
tos Técnicos tos Técnico (Recall) @
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2) Natela do aplicativo serao apresentados todos os itens de pedidos ja filtrados pelo fornecedor.
Nesta tela temos duas areas principais.

e Area de filtros, por onde podemos filtrar as informacdes que serdo apresentadas.
o Area de detalhes do Pedido/Item, onde sdo apresentadas as principais informacdes dos itens e
pedidos, bem como o seu status.

z 0 ) = Anear Documentos Tecnicos x + - a X
€ 5 C QA O nups/dextpblunchpadchappsbridhanaondemandcom/site/Fortalfomnecedor#DocumentosTecnico-an.. A 7 G M ¢ @ 4+ ® — 0
< SAP Anexar Documentos Técnicos XL 8
By
Padrdo” v |
Formecedor '. Pedido lterm Data de Criacio do Podido-* Local do Entreca
10000190, g [ © © Este ano (1 de Jan. de & Ajustar filtros (2)
[(icoooisoz) | ;  niciae
g A P ey
Pedido/ltem (2.025) e (@)
Local de = Descricdo Quantidade Nome
Centro Pedido Item Data Remessa Entrega Material Material Pedido Fornecedor Foen Status
Proj} BOXFILE
1050 4500023705 00010 0200U2024  RE3Y 70.000.001 ;:ﬁ““‘;“' e 1,000 10000190 PIPORTACAC @ Liberado
Geotécnicos EXPORTAGAO
Tubo AC 5L-8 BOXFILE _
. g PSL-1 sl IMPORTAGAO
1050 4500023721 00010 19012024 EALY 10.000.010 ASTM AL06 2 2,000 10000190 € ~ © Liberado
STD EXPORTAGAO
BOXFILE
y Tubo rev. L8O-1 IMPORTAGAO
2051 4500023732 00010 14/06/2024 EALY 10.000.184 s/c 13. 38°(D 2,000 10000190 £ o Liberado
12.250) EXPORTAGAO
Vilvula BOXFILE
" SR IMPORTAGAO
2051 4500023732 00020 14/06/2024 EALY 10.345.487 plcompensador 3,000 10000190 £ ° Liberado
RO EXPORTAGAO
\ BOXFILE
. Valvula IMPORTAGAO . A
2051 4500023732 00030 142062024 EALY 10.345.487 plcompensador 3,000 10000190 £ Aguardando v

& VoltarparaoSumario | INTERNA 11



Guia Passo a Passo SAP YARD
Agendamento para Fornecedor| REVISAO 1

3) Os itens com status “Liberados” significam que eles ja foram apreciados pela Petrobras, seus
certificados aprovados e o item liberado para a criagao da solicitagao do agendamento.
Itens “Aguardando Acao Petrobras” ainda ndao foram apreciados e nao foram aprovados.

@ = Anexar Documentos Técnicos x B = (=] X
G (A () https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#DocumentosTecnico-an. Al w G Ij] o= 4 @ o

Anexar Documentos Técnicos

Padréao” v
+ PSL-1 sl IMPORTAGAO
1050 4500023721 00010 19/01/2024  EALY 10.000.0T0 o 2,000 10000190 g = @ Liberado l
STD EXPORTAGAO
Tubo rev. L80-1 IBMOFTSIRLTEAQAO
2051 4500023732 00010 14/06/2024  EALY 10.000.184 slc 13, 3/8"(D 2,000 10000190 E @ Liberado ‘
12:250) EXPORTAGAO
BOXFILE
Vatvula IMPORTAGAO
2051 4500023732 00020 14/06/2024  EALY 10.345.487 plcompensador 3,000 10000190 E @ Liberado
VY EXPORTAGCAO
Vavula ﬁ\ﬁ;‘ggﬁ\cﬂo A
2051 4500023732 00030 14/06/2024  EALY 10.345.487 plcompensador 3,000 10000190 E Aguardando
movim. EXPORTAGAO Acdo Petrobras
Tubo rev. L80-1 ﬁ\:);(g:?L'FAC %5 A
2051 4500023732 00040 14/06/2024  EA1Y 10.000.184 slc 13, 3/8"(D 2,000 10000190 E Aguavdav@ >
12.250") EXPORTACAO Acdo Petrobras
. BOXFILE
Vetvula IMPORTAGAO
2051 4500023732 00050 14/06/2024  EALY 10.345.487 plcompensador 3,000 10000190 £ @ Liberado
el i EXPORTAGAO
Tubo rev. L80-1 l??;(ggTEAGAO
2051 4500023732 00060 14/06/2024  RE3Y 10.000.184 slc 13. 3/8"(D 2,000 10000190 £ @ Liberado >
12.250")
TR com— EXPORTACAO —

Itens “Aguardando A¢ao do Fornecedor” sao aqueles onde ainda é necessario inserir o certificado;
Ou fazer alguma alteragao nos certificados solicitada pela Petrobras.

g @ [ = Anexar Documentos Técnicos x  + = (=] X
< > C M (3  nhttps:/devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Documentos L\ L] m = 4 B - o
< SAP Anexar Documentos Técnicos Q &
a
Padrdo” v
. vél\lula DUArILC =
2051 4500023732 00070 14/06/2024 EALY 10.345.487 p/compensador 3,000 10000190 ‘EMPORTA(;AO @ Liberado
e EXPORTAGAO |
Tubo rev. L80-1 e T
2051 4500023732 00080 14/06/2024  EALY 10.000.184 sic 13. 3/8°(D 2,000 10000190 £ v @ Liberado
12.250) EXPORTAGAO
s BOXFILE _
2051 4500023732 00090 14/06/2024 10.345.487 plcompensador 3,000 10000190 :EMPORTACAO Ag“:g.a’a“"" > ‘
gl 4 EXPORTAGAO Fome’n@')m
BOXFILE
Tubo rev. L80-1 5
2051 4500023732 00100 14/06/2024 10.000.184 slc 13. 3/8"(D 2,000 10000190 'g"pORTACAO Ag”;;‘;ao”“
12:2507) EXPORTAGAO  Fornecedor
i BOXFILE _
2051 4500023732 00110 14/06/2024 10.345.487 plcompensador 3,000 10000190 QAPORTACAO Ag“:é‘;z”d"
ooV EXPORTAGAO Fornecedor
BOXFILE
Tubo rev. L80-1 z
2051 4500023732 00120 1410612024 10000184  s/c13.3/8(D 2,000 10000190 MPORIAGNO'  aarcanns
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4) Vamos agora tratar um pedido. Para isso, digite o nimero do pedido desejado no filtro “Pedido”.
5) Clique no botao “Iniciar”.

g m B &> Anexar Documentos Técnicos X + —_ o o4
&« O M@ ) https://devcfpb.launchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#DocumentosTecnico-anexar?sa... A 17 O m = @ L& ®W - o
< SAP Anexar Documentos Técnicos ol

e
Padrao” v l
Fornecedor:* Pedido . Item: Data de Criacdo do Pedido: * Local de Entrega: '

[ (10000190 x % | | 4500025915 [’,—“\ | Este ano (1 de jan. de .. |_‘Q'\ \ ' Ajustar filtros (2)

Pedido/Item (2.025)

Local de Descricdo Quantidade Nome

Centro Pedido Item Data Remessa Entrega Material Material Pedido Fornecedor Erenscatior Status
Proj. BOXFILE _

1050 4500023705 00010 02/01/2024  RE3Y 70.000.001 ;:’:jsg:"“ 1,000 10000190 IMPORTAGAO @ Liberado
Geotécnicos EXPORTAGAO
Tubo AC 5.8 BOXFILE _
PSL-1 slc IMPORTAGAO

1050 4500023721 00010 19/01/2024  EALY 10.000.010 e 2,000 10000190 : " @iverado
STD EXPORTAGAO
Tubo rev. L80-1 ﬁfgggicﬂo

2051 4500023732 00010 14/06/2024  EALY 10.000.184 slc 13. 3/8"(D 2,000 10000190 s @ Liberado
2250) EXPORTAGAO
3 BOXFILE
Vatouia IMPORTAGAO

2051 4500023732 00020 14/06/2024  EALY 10.345.487 plcompensador 3,000 10000190 g @ Liberado
Eovam: EXPORTAGAO
= BOXFILE
Vavuls IMPORTAGAO

2051 4500023732 00030 1410612024  EALY 10.345.487 picompensador 3,000 10000190 e Aguardando > v
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6) Clique no “Detalhe” do item para acessa-lo.

2 @® [@ = AnexerDocumentosTécnicos X | - 8 X
&« OC M {3  https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#DocumentosTecnico-anexar?sa... A 17 a3 m 4 g - o
< SAP Anexar Documentos Técnicos LT 8

Padrao” v
Fornecedor:* Pedido: Item: Data de Criagdo do Pedido: * Local de Entrega:
| 10000190 x = ‘ ‘ =4500025915 x © | | | ‘ Este ano (1dejan.de... [Q ‘ ‘ | m Ajustar filtros (3)

Pedido/item (1) @

. Local de . Descricao Quantidade Nome
Centro Pedido Item Data Remessa Entrega Material Material Pedido Fornecedor Eoirecador Status
. BOXFILE [i)
Valvula gav. %
1050 4500025915 00010 19/02/12025 10011572 3/4" FR 300% 3000 10000190 IMEQRIAGHO Ag”j;‘;f)"“
web EXPORTAGAO | Fomneced
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7) Ao acessar ajanela de anexar documentos técnicos, serao exibidas algumas informagdes inerentes
ao pedido. O nimero do pedido, o centro, a data de remessa, o material, a quantidade do pedido, a
quantidade liberada, as informagoes do fornecedor, o status e o local de entrega.

s @ [ = Anexar Documentos Técnicos x == = a X
&« OC M )  httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#DocumentosTecnico-anexar?sa... A 17 ] m = 4 g o
< SAP Anexar Documentos Técnicos X €=

Pedido - Item == 2

4500025915 - 00010

Centro Data Remessa Material Quantidade Pedido CEP Quantidade liberada

1050 19/02/2025 10.011.572 - Valvula gav. 3/4" FR 300% WCB 3 25070-235

Fornecedor Status: Local de Entrega*

10000}90 - BOXFILE IMPORTACAO E EXF’ORTACAO [i ] @ Para seguir com o processo de envio de certificados, é obrigatério X
Aguardando Acdo informar/selecionar o local de entrega.
Fornecedor

Certificados E-mails
Anexos
Tipo Nome Data de Criacdo Tipo de Certificado Status Observacdo
Sem dados
E-mails

o As notificacdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o enderego eletrdnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional serd considerado também, caso X L
tenham sido oreenchidos. os enderecos eletrénicos abaixo.

& VoltarparaoSumario | INTERNA 15
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8) Logo abaixo, ficam localizadas as se¢oes de “E-mails” e dos “Certificados” a serem anexados.

z @ [ = Anexsr Documentos Técnicos x + - a P
&< O M 3 httpsy/devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#DocumentosTecnico-anexar?sa A O m = @ L ¥ - o
< SAP Anexar Documentos Técnicos

Pedido - Item
4500025915 - 00010

[
=y
Certificados E-mails
Anexos
Tipo Nome Data de Criacdo Tipo de Certificado Status Observacdo
Sem dados
E-mails

0 As notificagbes enviadas pelo sistema consideram Ct{}no e-mail principal o endereco eletrnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional serd considerado também, caso
tenham sido preenchidos, os enderecos eletrénicos abaixo.
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado.

X
E-mails
E-mail Principal
reteste@testeatual.com.br Sim
testeemailapi@hotmail.com Sim -

& VoltarparaoSumario | INTERNA
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9) Tratando de certificados. Nos deparamos com dois cenarios:

e Materiais que nao necessitam de um certificado para entrega.
e Materiais que necessitam de certificados especificos para serem entregues.

10) Vamos explorar primeiro os materiais que nao necessitam de um certificado para entrega.
11) Clique no botdo “Processar”.

3 @ [ = Anexar Documentos Técnicos x = - a X
< C

) () https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#DocumentosTecnico-anexar?sa... A 17 ] m = 4 B - o

< SAP Anexar Documentos Técnicos

Pedido - Item
4500025915 - 00010
10000190 - BOXFILE IMPORTAGAO E EXPORTAGAO (i ] @ Para seguir com o processo de envio de certificados, & obrigatério X
Aguardando Acdo informar/selecionar o local de entrega.
Fornecedor
Certificados E-mails
Anexos N
Tipo Nome Data de Criacdo Tipo de Certificado Status Observacdo
Sem dados
E-mails

@ As notificagdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o endereco eletrnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional sera considerado também, caso X
tenham sido preenchidos, os enderecos eletrénicos abaixo.
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado.

E-mails -

& VoltarparaoSumario | INTERNA 17
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12) Marque a caixa de selecao “Nao requer certificado”.

8 @ [ = Anexar Documentos Técnicos x  + - a X
<« O M 3  https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#DocumentosTecnico-anexar?sa.. A" 17 G m = @ & ¥ - o
< SAP Anexar Documentos Técnicos X 8

Pedido - Item ==

4500025915 - 00010

10000190 - BOXFILE IMF’ORTACAO E EXPORTACAO [:] @ Para seguir com o processo de envio de certificados, & X
Aguardando Acdo ‘ k4 ‘ obrigatdrio informar/selecionar o local de entrega.
Fornecedor
—EHE—
Certificados E-mails
Anexos I L
Tipo Nome Data de Criacdo Tipo de Certificado Status Observacdo
Sem dados
E-mails

o As notificagdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o endereco eletrdnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional sera considerado também, caso X
tenham sido preenchidos, os enderecos eletronicos abaixo.
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado.

Cancelar J

v
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13) O sistema apresentara um aviso, informando que sera anexado um documento padrao de
declaracao de ndo, exigéncia de certificado pela Petrobras.
14) Clique no botao “Sim".

2 @ @ = Anexer Documentos Técnicos x [EE = a X
SLC)

)] 3 https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#DocumentosTecnico-anexar?sa A N a3 (i 7= 4 B o

A Aviso

Os documentos anexados serdo excluidos e sera incluido um documento padrdo de declaracdo de ndo exigéncia de certificado pela Petrobras. Deseja continuar?

Cancelar

& VoltarparaoSumario | INTERNA 19
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15) O sistema anexara um documento padrao, a declaragdao de nao exigéncia de certificado de
inspecao e qualidade. Para visualizar a declaragao, clique no “Anexo”.

2 @ [ = AveaDocumemosTéoncos X |+ - a X
« C 0 & htps//devefpb cfapps.bri0.hana com/site/Portalfornecedor#DocumentosTecnco-aneasa. A @ @ D = @ + | -~ O
4 w Anexar Documentos Técnicos 4 =)

Pedido - Item [ Process. [

4500025915 - 00010

10000190 - BOXFILE IMPORTAGAO E EXPORTAGAO [i] = @ Para seguir com o processo de envio de certificados, ¢ X
Aguardando A¢do b obrigatrio informar/selecionar o local de entrega
Fornecedor
'
Certificados E-maits
M ;l.ao requer certificadol
Anexos
Tipo Nome Data de Criaclio Tipo de Certificado Status Observacio
{o__" 20241106_4500025915_00010_N3orequercertificado_1 Ej‘ A Enviado para aprovagio X
E-mails

o As notificacies enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o endereco eletrdnico Informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional sera considerado também, caso X
tenham sido preenchidos, os enderegos eletrdnicos abaixo.
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado.

conc |

v
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16) A declaragao sera exibida, para fechar a tela, clique no botao “Fechar”

[ = Anexar Documentos Técnicos x  +

] 3  httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#DocumentosTecnico-anexar?sa Ay a ]

¥ Desenhar v+ & | @M

Declaragdo de ndo exigéncia de certificados de inspecdo e qualidade

Declaramos que coriferimos todos os requisitos do pedido e que ndo ha nenhuma exigéncia de
documentagdo de qualidade ou inspegdo para o item em referéncia.

Estamos cientes que se esta declaragdo ndo for procedente a Petrobras ndo podera receber o
referido item do pedido, e o eventual decorrente atraso na entrega serd de nossa
responsabilidade, bem como estaremos sujeitos a sangGes previstas no contrato, no pedido e ou
em lei.
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17) Vamos agora explorar a possibilidade de inserir mais de um certificado especifico.
18) Clique no botao “Processar”.

z m ) = Anexar Documentos Técnicos x  + = =
< G

N %) httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language=pt-BR#Docume. A &y ] m = i B

< SAP Anexar Documentos Técnicos

Pedido - Item
4500025915 - 00010

Certificados E-mails

[¥] Nao requer certificado

Anexos
Tipo Nome Data de Criagdo Tipo de Certificado Status Observacdo
=£F 20241106_4500025915_00010_Naorequercertificado_1 07/11/2024 & Enviado para aprovagdo

E-mails

@ As notificagdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o endereco eletrdnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional sera considerado também, caso X
tenham sido preenchidos, os enderecos eletrdnicos abaixo.
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado.

E-mails +
E-mail Principal
reteste@testeatual.com.br Sim
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19) Clique no botdo “Excluir”, para remover o arquivo previamente anexado.

3 @ [ = AnexarDocumentos Técnicos x + - a X
< C @ (3 https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language=pt-BR#Docume. A ¥y O m &= @ L @ - o
< SAP Anexar Documentos Técnicos 2
Pedido - Item
4500025915 - 00010

Certificados E-mails

[¥] Néo requer certificado

Anexos
Tipo Nome Data de Criacdo Tipo de Certificado Status Observacéo
vﬁf 20241106_4500025915_00010_Né&orequercertificado_1 07/11/2024

E-mails

A Enviado para aprovagao

SEl

@ As notificacdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o enderego eletrdnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional seré considerado também, caso
tenham sido preenchidos, os enderecos eletronicos abaixo.
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado.

X
E-mails

E-mail

Principal
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20) Clique no botao “Sim", para confirmar a exclusao do arquivo.

3 @ D &Z* Anexar Documentos Técnicos x + - (=]} X
& G

7] (3 https:/devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language =pt-BR#Docume A a | = i ¥R o

A Aviso

Deseja excluir o arquivo?

Cancelar
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21) “Remova” a marcacao na caixa de selecao do certificado.

: m M = Anexar Documentos Técnicos x  + = a x
< @

A 8) https;//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language=pt-BR#Docume... A {7 ] M = @ L ® - o

Anexar Documentos Técnicos

Pedido - Item ==

4500025915 - 00010

Certificados E-mails

o requer certificado

‘wxos

ipo Nome Data de Criagdo Tipo de Certificado Status Observacao
Sem dados

E-mails

@ As notificacdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o endereco eletrdnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional sera considerado também, caso X
tenham sido preenchidos, os enderecos eletronicos abaixo.
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado.

E-mails +

E-mail Principal

m Cancelar |
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22) Clique no botao “Sim" para confirmar.

z @ f = Anexar Documentos Técnicos x  + = a X
< @

A %) https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language=pt-BR#Docume. A a3 (1] = 4 % o

A Aviso

Deseja alterar pedido/item para relevante? Essa a¢do ird excluir o arquivo atual

Cancelar
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23) Clique no botao de “Upload”.

z @ [ = Anexar Documentos Técnicos x + = (=] x
G,

A 8) https:;//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language=pt-BR#Docume... A ¢ a uh] = ® L @, - o

Anexar Documentos Técnicos

Pedido - Item
4500025915 - 00010

Certificados E-mails

==
4
&

Anexos
Tipo Nome Data de Criagdo Tipo de Certificado Status Observagdo
Sem dados
E-mails

@ As notificacdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o endereco eletrdnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional sera considerado também, caso X
tenham sido preenchidos, os enderecos eletronicos abaixo.
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado.

E-mails +

E-mail Principal

m Cancelar
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24) Clique no botao “Procurar” para selecionar o arquivo. O limite maximo do tamanho é de 6 MB por

arquivo.
= m [im] 2" Anexar Documentos Técnicos X + - (=} X
< O W %) https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language=pt-BR#Docume. A 7y L 5 I y ¥ - o

Upload - Limite maximo por arquivo 6MB

Arquivo i Procuim I.
v |

Tipo Certificado: [

Fechar
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25) Selecione o arquivo do certificado.

€ Abrir X fa)

1 T « Docu.. > CERTIFICADOS v C Pesquisar em CERTIFICADOS @

Organizar v Nova pasta =~ 0O 0

edor?sap-language=pt-BR#Docume. Ay O m &= @

I
&
[~

> 2 Documentos Nome Status
> B8 Export |tz gerr. ca £

> T Gravagées - * 9

> I Imagens ‘ [ CERT. FICHA DE EMERGENCIA @

> 77 Microsoft Teams Chat Files

> 7 Microsoft Teams Data

> T Videos

> T Whiteboards

Nome: | CERT. CA ] Arquivos personalizados

Carregar do dispositivo movel Cancelar

) por arquivo 6MB

Procurar...

v |

Fechar
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26) Clique na caixa de selecao “Tipo Certificado” para escolher um certificado.
27) Em sequida, clique em “OK".

3 [@ 1w} 2" Anexar Documentos Técnicos X + = =} X
< O

0] (%) httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language=pt-BR#Docume Ay O m = 4 ® - o

Certificado CA

Certificado(fzLM

Certificado Data Book

Certificado de Aprovacdo

Certificado de Conformidade

Certificado de Garantia
Upload - Limite Certificado FISPQ

Declaragdo de Nao Exigencia Certificado
Arquivo: | CERT.

Ficha de Emergéncia

Tipo Certificado: | l '

Fechar
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28) E possivel selecionar mais de um certificado.

3 @ [ = Anexar Documentos Técnicos x  +
= (@)

"] %) https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language=pt-BR#Docume.. A o (w3} =

Anexar Documentos Técnicos

Pedido - Item
4500025915 - 00010

Certificados E-mails

\:\ Nao requer certificado

i

Anexos 7

Tipo Nome Data de Criagdo Tipo de Certificado Status Observacao

{D:r 20241106_4500025915_00010_CertificadoCA_1 | Certificado CA v ‘ A Enviado para aprovacdo X

PEF 20241106_4500025915_00010_CertificadoCLM_2 | Certificado CLM v ‘ A Enviado para aprovacio X

;-Er 20241106_4500025915_00010_FichadeEmergéncia_3 | Ficha de Emergéncia v ‘ A Enviado para aprovacdo X
E-mails o

o As notificacdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o enderego eletrdnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional sera considerado também, caso X

tenham sido preenchidos, os enderecos eletronicos abaixo.

Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado.

Fomalm

Prncinal

v

& VoltarparaoSumario | INTERNA

31




Guia Passo a Passo SAP YARD
Agendamento para Fornecedor| REVISAO 1

29) Clique na caixa de selegao, e escolha o “Local da entrega”.

z 0 ) = Anexar Documentos Tecmicos x + - o X
€« C nn B

=//devcipb.launchpad.cfapps.br10.hana ondemand.com/site/PortalFornecedor?s

sap-language = pt-BReDocume. A Q m o= % 4 @ - o

< SAP Anexar Documentos Técnicos

Pedido - Item

== -
4500025915 - 00010

10000190 - BOXFILE IMPORTACAO E EXPORTACAO [ ]

@ Para sogus com o processo e envio de centificados, ¢ X
Aguardando AGS0 [_RE 4 N [ obrigatorio mformartselecionar o local de entrega
Formecador

AHZ
Cenificados E-maits

N3o requer certificaco

Anexos 3
Tipe Nome Data de Criacio Tipo da Certificado Status Obaervaciio
o 20241106 _a50002531%_ 00010 _Cen¥icadoCA_1 Cermificado CA ~ & Erraace pam sprovagio x
':::' 20241106_4500025515_00010_CerficacdoCiM_2 Centificado CLM v A Enviado para aprovacio x
Y 20241106_4500025915_00010_FichadeEmergéncia_3 Ficha de Emergdncia A Enviado para aprovagio X
E-mails
Y e = e = = 2 {52
‘ Cancelar
L_Y —
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30) Clique no botao “Gravar”.

‘ @ [0 = Avear Documentos Tecnicos x + - o X
« C M () nttps//devcfpb.launchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com/site/PortalF ornecedor?sap-language = pt-BR#Docume A G D & @ 4+ K - o
< SAP Anexar Documentos Técnicos 1 8

Pedido - Item =

4500025915 - 00010

Certificados E-mails
N3o requer certificado
Anexos 1.
Tipo Nome Data de Criagdo Tipo de Centificado Status Observacio
l‘i" 20241106_4500025915_00010_CertficadoCA_1 Certificado CA v & Enviado para aprovagdo X
'.fﬂ:' 20241106_4500025915_00010_CertificadoCLM_2 Certificado CLM v A Enviado para aprovagio X
S 20241106_4500025915_00010_FichadeEmergéncia_3 Ficha de Emergéncia v & Enviado para aprovagso X
E-mails

0 As notificacdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o enderego eletrdnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De forma opcional serd considerado também, caso X
tenham sido preenchidos, os enderegos eletronicos abaixo.
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado

P
\
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31) Clique no botao “Sim” para confirmar.

: 0 ) = Anexar Documentos Tecnicos x =+ - o X
« C M ) https//devcfpblaunchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language = pt-BR#Docume . Q D &= @ &£+ ® - o

& VoltarparaoSumario | INTERNA 34



Guia Passo a Passo SAP YARD
Agendamento para Fornecedor| REVISAO 1

32) Clique no botao “OK" para finalizar.

z 0 ) = Anexar Documentos Tecnicos x B
& O

("] ) htps//devefpblaunchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language = pt-BR#Docume

© Success

Dados gravados com sucesso.
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33) Neste ponto, pedido foi enviado para acao da Petrobras. Para a avaliagao e aprovagao dos
certificados, e a liberagao do pedido para solicitagao de agendamento.

2 @® [ = AnexarDocumentosTécnicos X | = - a X
<« O M %) https;//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor?sap-language=pt-BR#Docume. A 9 G m = @& & w - o
< SAP Anexar Documentos Técnicos X A

Padréo” v
Fornecedor: * Pedido: Item Data de Criacdo do Pedido: * Local de Entrega:
‘ 10000190 x = ‘ ‘ =4500025915 x e e ‘ ‘ Este ano (1dejan.de... [@ ‘ \ ‘ m Ajustar filtros (3)

Pedido/item (1) ©

Local de Descricdo Quantidade Farreocatior Nome

Centro Pedido Item Data Remessa Entrega Material Material Pedido Eorhecotor Status
Valvula gav. Fh(ﬂ);(OF:ILfAC A0
1050 4500025915 00010 19/02/2025 RE1Y 10.011.572 3/4" FR 300# 3,000 10000190 E Aguardando >
@ wcCB EXPORTAGAO Acdo Petrobras
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4. CRIACAO DE SOLICITACAO DO AGENDAMENTO

Neste capitulo, iremos abordar todos os passos necessarios para criagao da solicitagcao de
agendamento a partir do pedido e da chave de acesso da nota fiscal.

’

1) Clique no aplicativo “Criar Agendamentos”.

[ = Piginainicial x =B - a X

(A ) https;//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Shell-home A Ty G m Y= L 47 e o

Agendamentos de Fornecedores Documentos

Meus Cadastro de Criar Agendamento

Agendamentos Transportadora

!
Documentos

Anexar Documen- Anexar Documen-

tos Técnicos tos Técnico (Recall)
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1) Nesta tela, as informagdes do campo fornecedor se encontram preenchidas.
2) E necessario informar o nimero do local de entrega. Clique na caixa de selecao “Nimero do Patio”.

z @ [ = Criar Agendamento x  + - [=] X
< C @ 5)  httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-create?s... 1S A o Q3 m = @ L& ¥ - o
< SAP Criar Agendamento X (&

Padrdao” v

Fornecedor: * Numero do Patio: * Chave de acesso NFe: Status do Agendamento

(10000190 x = ([ R N i |
=

Notas Carregar Planilha ¢ & | 1

O Chave de acesso NFe Protocolo Local de négocios N° da NF-e Status do Agendamento

Para comecar, defina os filtros relevantes.
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3) Selecione o local da entrega na lista “Namero do Patio”.

S ® [ = CriarAgendamento x  + - a X
SN

(A () https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-create?s... ¥ Ay a3 mh &= @ L& R - o

Selecionar: Nimero do Patio

m Visualizar filtros

Descr. Patio

FRONAPE - Componentes de TIC

LUBNOR - Unidade de Lubrificantes e Deriv...
PACU - Porto do Agu

PDOCAS - Porto de Docas

BMAC - Base Portuaria de Apoio Offshore d
RNEST - Refinaria Abreu e Lima

RPBC - Refinaria Presidente Bernardes

RE%C - Refinaria de Duque de Caxias

Cancelar
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4) Informe a chave de acesso da nota fiscal eletronica, no campo “Chave de acesso NFe:".

5) Também é possivel efetuar a leitura do codigo de Barras de chave de acesso. Para esta acao, clique
no botdo do “Codigo de Barras”.

6) Clique no botao “Iniciar”.

2 @ [ = Criar Agendamento x - a X
< C M (3  httpsy/devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-create?s... ISk A ¥y a m &= @ &< ¥ - o
< SAP Criar Agendamento L &

Padrdo” v
Fornecedor:* Namero do Patio: * Chave de acesso NFe Status do Agendamento l
10000190 x 7 | [ REDUC - Refinaria de Duqu... % | | ['153550012000003752910204850 I N I w O iciar
T ’
Notas Carregar Planilha £ o |7 l
J Chave de acesso NFe Protocolo Local de négocios N° da NF-e Status do Agendamento

Para comecgar, defina os filtros relevantes.
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7) Asinformagoes inerentes ao pedido serdo apresentadas. “Clique” na linha da nota para visualizar

seu detalhamento.

g @ [ = Criar Agendamento x I F = a X
&« > O M () https;//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-c... 1 A : m = A o
< SAP Criar Agendamento X &

Padrdao” v
Fornecedor: * Numero do Patio: * Chave de acesso NFe: Status do Agendamento
l 10000190 x = ‘ ‘ REDUC - Refinaria de Duqu... [ ‘ ‘ ‘ [ i ] v m

Notas (1) Carregar Planilha Solicitar Agendamento (gl {8}

[v] Chave de acesso NFe Protocolo Local de négocios N° da NF-e Status do Agendamento

200000375 Pendente > I

M
"

I [v]  35241000245360000153550012000003752910204850 27877 REDUC - REF DUQUE DE CAXIAS (0088)
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8) Seraapresentado um formulario com informagoes detalhadas como:

e A chave da nota fiscal;

e O nimero do protocolo;

e O status do protocolo;

e O status do agendamento;

¢ As informagodes do local de negdcios onde ocorrera a entrega do material;
e O nimero da nfe;

e O nimero de cadastro do fornecedor na Petrobras;

e O seu nome.

Abaixo teremos o detalhamento dos itens da nota fiscal que correspondem ao item do pedido.

g @ @ = Criar Agendamento x | =+ - (=) X
()

@ (3 https://devcfpb.launchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-create?s... 1 A o ] m = @ L& R - o

Criar Agendamento

! Chave Nota Fiscal :

1 35241000245360000153550012000003752910204850 I
Protocolo: Status Protocolo: Status do Agendamento:
000000000027877
)
Detalhes Itens
Local de negécios: N° da NF-e: Fornecedor: Nome:
REDUC - REF DUQUE DE 200000375 10000190 BOXFILE IMPORTACAO E
CAXIAS (0088) EXPORTACAO
Itens
Itens das Notas Fiscais (1) 4 &
[] Pedido Item Material Descr. Material Quantidade Certificados
(] 4500025994 10 10.011572 wehnsagav: 7 R J00K 3000  UN
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9) Também é possivel criar uma solicitagao de agendamento de entrega de varios pedidos, com varias
chaves de acesso de forma simultanea. Desde que estejam todos relacionados ao mesmo ndmero
de patio ou local de entrega e que ja tenham passado pelos passos anteriores de aprovagao de
certificado.

10) Para esta agao, selecionamos o patio, na caixa de sele¢ao "Namero do Patio”.

8 m [ = Criar Agendamento x  + - =] »:

&« C M ) https//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-... ¥ fa} A ] m = & L+ ¥ - o

Criar Agendamento -

Padréo” v
Fornecedor: * Namero do Patio: * Chave de acesso NFe: Status do Agendamento:
(20000190 x & @ | (= ] Al i |
2
Notas Carregar Planilha ¢ & |f |
(H Chave de acesso NFe Protocolo Local de négocios N° da NF-e Status do Agendamento

Para comecar, defina os filtros relevantes.
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11) O aplicativo possui um template de planilha que pode ser baixado, preenchido com as chaves de
acesso e carregado para criacao de solicitacao de agendamento de maltiplos itens.

12) Clique no botdo “Carregar Planilha”.

13) Em sequida, selecione a op¢ao “Download Template”.

S @ [ = CriarAgendamento x |+ - g X
< G

)] (%) httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-... 1 Q A L] hm = @ L @ - o

Criar Agendamento v

Padrdo” v

Fornecedor: * Namero do Patio: * Chave de acesso NFe: 4 Status do Agendamento:

[[10000190 @ | [REDUC - Refinaria de Duqu... (% | | N \ R vicior |

P
Notas Carregar Planilha] m - £ & |0 |
O Chave de acesso NFe Protocolo Local de négocios N° da (. Carregar Planihs™ do Agendamento
~ Download Template
Para comecar, defina os filtros relevantes.
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14) O sistema redirecionara para o navegador, clique na opgao “Salvar como”.

3 © O ["..7 Criar Agendamento X [ Semnome x |+ = a X
C @A (@ https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/438822a5-8692-4121-ba75-a2d643c819d9.criaragendament... 17 Gl ¢+ @ I - o
Downloads B Qa - £
@ O que vocé quer fazer com Template.xisx? X

T  SLLEILIE
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15) Selecione o local onde o arquivo sera salvo e clique no botao “Salvar”

& m O ‘E‘ Criar Agendamento X [3 Semnome

x
C @

= o X
(@ https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/43882235-8692-4121-p-25 —2-c4a-asada — — Mmoo A A L s ;A
€ salvar como b
« » v 1 & > Downloads v G Pesquisar em Downloads y)
Organizar v Nova pasta = v 9
> 23 Whiteboards Nome Data de modificagio  Tipo

Nenhum item corresponde & pesquisa.
@ Area de Trab: #

& Downloads #| |

& Documentos #

PN Imagens »

Nome: | Template

Tipo: Microsoft Excel Worksheet

A Ocultar pastas

1S

- oLLEL

L]
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16) Abra o arquivo salvo.

z ® O I‘L" Criar Agendamento X [ Semnome x  + - a X
C ® (@ https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/43882235-8692-4121-ba75-a2d643c819d9.criaragendament... 17 a m = <4 - S o
Downloads BQ - P
Template.xisx
® oo (=R}

= IR = m °
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17) Digite as “Chaves de acesso”, nas células da planilha.
18) Clique em “Salvar” e, em sequida, feche o arquivo.

@  savamento Automitico (@ II D v - 5 Template @ Publica » Salvo neste PC v L tezar @ - .

Arquivo  P&gina Inicial  Inserir ‘ daPagina Formulas Dados Revisdo Exibir Automatizar  Suplementos Ajuda Design da Tabela RSXCLEULIAN < Compartilhamento ~
o P ] . —
[ m & [Catibri Jn A A = = - 9 z - @? B8
Colar 1B i . = === = @ - 7 & * P~ Confidencilidade | Suplementos
4 & o B . @ Formatar v 0 - ¥
Area de Transferéncia & Fonte Alinhamento Namero Estilos Células Edigio Confidencialidade ~ Suplementos ~
Al v ﬁr '35241000245360000153550012000003802910204906 ot

A

Chave Nota Fiscal
35241000245360000153550012000003782910204886
35241000245360000153550012000003792910204891
35241000245360000153550012000003802910204906

O 0O NGO B WN =

=
= O

[l el i el
AV bs WN

Planilhal

Pronto 17 Acessibilidade: tudo certo
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19) Clique no botdo “Carregar Planilha”.

s @ [ = Criar Agendamento x  + - a X
< @

I
&
W

] )  httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-... 1 o A o (1) mh =

Criar Agendamento

Fornecedor: * Numero do Patio: * Chave de acesso NFe: 3 Status do Agendamento:

[[10000190 x 9 | [REDUC - Refinaria de Duqu... (% | | | [(m ) N icie |

Notas
[[]  Chave de acesso NFe Protocolo Local de négocios N° da NF-e . Status do Agendamento

Para comecar, defina os filtros relevantes.
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20) Selecione a planilha preenchida e clique no botao “Abrir” para carregar a planilha.

€ Abrir X ‘ u]

— [u] X
2 & > Downloads v C Pesquisar em Downloads p | pdor#Agendamento-.. Q A G M v L\ 5 - O
| Organizar v Nova pasta =~ [ 0 S 8
v @ Marcelo - PETROBRAS Nome Data de modificag
> T Anexos v Hoje |
> 71 Aplicativos (B3 Tempiate 07/11/2024 11227 |

Status do Agendamento

> T Arquivos de Chat do Microsoft Teams |

> T Blocos de Anotagées

Carregar Planilha | + ( & (=]

N° da NF-e Status do Agendamento

> & Documentos
> T Export

os filtros relevantes.

s " Gravardec

\
|
\

Nome: | Template \'l Arquivos personalizados v

Carregar do dispositivo mével

Cancelar

-  oLLELE
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21) Sera exibida a mensagem de confirmagao que as chaves foram importadas com sucesso. Clique
em “OK".

@ [ = Criar Agendamento x S e = o X
G

https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-... t A w = ¥
A 5] devcfpb.launchpad.cfapps.br10.h d d PortalF A X Q A1 (1] @ 1 R

@ Success

As chaves foram importadas com sucesso
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22) Podemos marcar todas as chaves e clicar no botdo “Solicitar Agendamento”.

[ 8 @ [ = CriarAgendamento x S
& ©

A )  https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-... 1k Q A

< SAP Criar Agendamento

Padrdo” v
Fornecedor: * Namero do Patio: * Chave de acesso NFe: :
[ (10000190 x % | [ REDUC - Refinaria de Duqu... (% | | | (= )
Notas (3) Carregar Planilha

Status do Agendamento:

S icio |

I Solici!arAgend@mento I a & @sl v

;@ Chave de acesso NFe Protocolo Local de négocios N° da NF-e Status do Agendamento

[v] | 35241000245360000153550012000003782910204886 27880 REDUC - REF DUQUE DE CAXIAS (0088) 200000378 Pendente >
[v] 35241000245360000153550012000003792910204891 27881 REDUC - REF DUQUE DE CAXIAS (0088) 200000379 Pendente >
[v] 35241000245360000153550012000003802910204306 27882 REDUC - REF DUQUE DE CAXIAS (0088) 200000380 Pendente >
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23) E apresentada a area de dados da solicitacdo, com as informacdes do nimero do patio e os e-
mails.
24) Clique no botao “Proxima Etapa”.

@ [ = Criar Agendamento x |+ - a X
&

] (3  https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-... 1S a A a m = ¥ B o

Solicitagdo de Agendamento

Numero do patio*

I\ RELY

Lista de E-mail

Q As notificacdes enviadas pelo sistema consideram como e-mail principal o endereco eletrdnico informado pelo fornecedor no ato do cadastro. De
forma opcional sera considerado também, caso tenham sido preenchidos, os enderecos eletrdnicos abaixo.
Sendo assim, solicitamos que mantenha o seu cadastro sempre atualizado.

E-mails (1)

] E-mail Principal

I\:\ reteste@testeatual.com.br Sim I

ProxiT"a [==T-"8 | Cancelar

v
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25) Na tela sequinte, sdao apresentadas algumas “Perguntas obrigatérias”. Estas perguntas servirao
de base para a preparagao do recebimento da carga.
As perguntas variam de acordo com o patio selecionado. Para nosso exemplo, informaremos que
nao precisaremos desses equipamentos.

26) Clique no botao “Revisao”.

[ = Criar Agendamento x  + - a X

@ () httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-... IS fal A Ty a3 m = P S o

Solicitagdo de Agendamento
2. Perguntas

equipamentos - acima de 150 ton : *

Volumes que exijam o uso de guindaste - acima 1‘ Nao
de 5 ton até 60 ton :*

Volumes que exijam o uso de guindaste - acima ‘ Né&o
de 60 ton até 150 ton:*
Volumes super pesados que exigem super ‘ Nao
v

Voltar M Cancelar
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27) Nesta tela, sdo apresentados os dados dos itens com as chaves de acesso selecionadas. Clique
no botao “Solicitar”.

@ [ @ CriarAgendamento x |+ - a X
G G o L 5 - O

o
>

A ) httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento- [

Solicitagdo de Agendamento

@ Dados da Solicitaggo — @ Perguntas e Revisdo

3. Revisdo

1. ltens

N

Chave Nota Fiscal:: 35241000245360000153550012000003782910204886
Chave Nota Fiscal::  35241000245360000153550012000003792910204891

Chave Nota Fiscal::  35241000245360000153550012000003802910204906

Voltar m o ci | Cancelar
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28) Na sequéncia, é gerado o niumero da solicitagao de agendamento.
29) Clique em “OK".

[ = Criar Agendamento x B - a X

0] (3  https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-create?sap-ui-a... A {7 G m = LR o

@ Sucesso

Solicitacdo 2000001497 agendada com sucesso.

A ATENCAO: E importante guardar o nimero da solicitacio de agendamento para futuras consultas.
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30) Perceba que o status muda para solicitado, finalizando o processo.

@ Criar Agendamento x |+ - a X

A (3  httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-create?sap-ui-a.. A {7 O (uj] = 4 ® o

Criar Agendamento -

Padréo” v

Fornecedor: * Namero do Patio:* Chave de acesso NFe: z Status do Agendamento:

[[10000190 x 03 | [ REDUC - Refinaria de Duqu... (%] | | ((# ) \ v | m

Notas (3) Carregar Planilha ['Solicitar Agendamentc;“! a &

[v]  Chave de acesso NFe Protocolo Local de négocios N° da NF-e Status do Agendamento
[v]  35241000245360000153550012000003782910204886 27880 REDUC - REF DUQUE DE CAXIAS (0088) 200000378 Solicitado >
[v] 35241000245360000153550012000003792910204891 27881 REDUC - REF DUQUE DE CAXIAS (0088) 200000379 Solicitado >
[v] 35241000245360000153550012000003802910204906 27882 REDUC - REF DUQUE DE CAXIAS (0088) 200000380 Solicitado >

N
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5. CRIACAO DO AGENDAMENTO

Neste capitulo, veremos como efetuar o agendamento ap6s o dimensionamento efetuado pela
equipe Petrobras. Nesta parte veremos como escolher a data e o periodo do dia para o agendamento
da entrega.

1) Primeiramente, vamos passar algumas informagoes iniciais sobre a ferramenta.
2) Clique no aplicativo “Meus Agendamentos”.

[ = Paginainicial x  + - = »

C @ ) https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Shell-home Al g a ] = L | o

(@]
9
SAP Pagina inicial -

Agendamentos de Fornecedores Documentos

Meus Cadastro de Criar Agendamento
Agendamentos Transportadora
Documentos
Anexar Documen- Anexar Documen-
tos Técnicos tos Técnico (Recall)
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3) Noaplicativo temos a area de “Filtros”, e logo abaixo o “Grid”, com as informagodes das solicitagoes.

z @ [ = Meus Agendamentos x = -
&« C M 3 https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-displayAll?sap-u.. A 7 a3 m &= @ %
< SAP Meus Agendamentos 8
Padrdo v
Documento da Solicitagdo: Status Agendamento! Dt. Solicitagdo Patio

Solicitante

e ‘ ‘ v 2 ‘ ‘ por exemplo 22 de dez.

r_c,]‘ m Ajustar filtros

1 2]
e )

Solicitagoes

Fluxo do Agendamento

&

Namero da Solicitagdo Solicitante Status Agendamento Namero do Agendamento Dt. Solicitacdo

Para comecar, defina os filtros relevantes.

Dt/Hora Agendamento

Patio Qtd. NF

Estimativa conferéncia
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4) Outra fungao muito importante, é a visualizagao do fluxo do agendamento. Para acessar, clique
no botao “Fluxo do Agendamento”.

a @ [ = MeusAgendsmentos X  + - a X
< O M 3  https//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-displayAli?sap-u... AY {7 a3 m &= @ L R - o
< SAP Meus Agendamentos X &
Padrdo v
Documento da Solicitagdo: Status Agendamento! Solicitante Dt. Solicitagdo Patio
‘ © ‘ ‘ v ‘ ‘ @ | ‘ por exemplo 22 de dez. =] ! ‘ e w Ajustar filtros
s I E
Solicitages ! Instrucdes de Entrega || Fluxo do 4gendamento | | ¢ (¢
i
N4
Numero da Solicitagdo Solicitante Status Agendamento Numero do Agendamento Dt. Solicitacdo Dt/Hora Agendamento Patio Qtd. NF Estimativa conferéncia

Para comecar, defina os filtros relevantes.
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5) Nesta visao, € possivel ver em detalhes, o fluxo do agendamento com a descrigao de todo o
processo.
6) Para sair, clique no botao “Fechar”.

z @ [ = MeusAgendamentos x  + - a X
< G

QR )  https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-displayAll?sap-u A Ty ] (o R 4 R - o

Fluxo Agendamento

Fornecedor/ Analista Fornecedor Fornecedor! Fim
Transport Técrico Transport Transport

A A

A A 1
E @ 9 L@ | »

A

®_
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7) Clique no botdo “Instrugdes de Entrega” para ter acesso ao download de informagoes
importantes sobre as normas de seguranga da Petrobras, e um manual de convivéncia com
informagoes inerentes a regras para permanéncia nas instalagoes da companhia.

2 @ [ = MeusAgendamentos x I - a X
&« O @ 8 httpsy/devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-displayAllZsap-u... AY {7 ] m = @ L+ ® - 0
< SAP Meus Agendamentos - Q &

Padréo
Documento da Solicitagdo Status Agendamento: Solicitante Dt. Solicitagdo: Patio
‘ 2 ‘ v ‘ ‘ e ‘ ‘ por exemplo 22 de dez. B ‘ i i) ; m Ajustar filtros
—{~HF—
Solicitagdes Fluxo do Agendamento o |f |
Namero da Solicitacdo Solicitante Status Agendamento Namero do Agendamento Dt. SoliciagSio) === ioub G rvanies) io Qtd. NF Estimativa conferéncia

1

Manual de Convivéncia

Para comecar, defina os filtros relevantes.
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8) Importante salientar a necessidade da leitura desta documentacao, e que estas normas devem ser
seguidas por todos os fornecedores, enquanto estiverem nas instalagées da companhia.

2 © D7
C @

X | D Fornecedor_cartaz 1 - convivenci: X *

5 httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/be  cfca3-c597-4105-81f0-382a9535483d. meusagendament...

w8 D @ LR - O
W v ¥ Desenhar v Q | @M | A

@b | Perguntar ao Copilot - + B2 2 | de3 ) | B Q| @ | &2 & °
PEDIMOS QUE COMPARECAM 30 MINUTOS ANTES DO HORARIO AGENDADO.
EM CASO DE NAO COMPARECIMENTO, O AGENDAMENTO SERA CANCELADO.

L PETROBRAS

S
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9) Agora, vamos efetuar o agendamento. Para isto, basta preencher o campo “Documento da
Solicitagao”, com o nimero do documento gerado durante a solicitacao da criacao do
agendamento.

10) Para prossequir, clique no botao “Iniciar”.

3 @ [ = MeusAgendsmentos x = = a X
<« C M ) https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-displayAllZsap-u... A  ¢7 a m 1= L B - o
< SAP Meus Agendamentos X 8

Padrdo v
Documento da Solicitagdo: Status Agendamento: Solicitante Dt. Solicitagdo: Patio l
Q] v ‘ ‘ 2 ‘ por exemplo 22 de dez. =] ‘ ‘ 2 ‘ Ajustar filtros
—{~H#A}—
Solicitaq()es InstrucGes de Entrega Fluxo do Agendamento (. & |f I
Numero da Solicitacdo Solicitante Status Agendamento Namero do Agendamento Dt. Solicitagdo Dt/Hora Agendamento Patio Qtd. NF Estimativa conferéncia

Para comecar, defina os filtros relevantes.
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11) Sera apresentada a solicitagao, informando a data em que foi efetuado o documento, o patio, a
quantidade de itens da nota fiscal e a estimativa de conferéncia, que é o tempo estipulado pela
Petrobras para o tratamento do recebimento do material.

S @ DO = vewsgendemens x + ey X
« C ™ @  hups//devcipb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/Portalf ornecedor®Agendamento-displayAll7sap -u A N Q O ¢t © L+ B - o
< SAP Meus Agendamentos X 8

Padrdo” -
Documento da Solictacio: Status Agendamento Solicitante Dt. Solicitacdo Patio
=2.000.001.497 x s v por exemplo 22 de dez... B3 © m Apustar filtros (1)

Solicitacées 1) Instrucdes de Entrega Fluxo do Agendamento @
Numero da Solicitant  Status Nomero do Dt DtHora Patio Qud Estimativa
Solicitacio e Agendamento Agendamento Solicitago Agendamento 5 NF conferéncia
2000001497 Y6HO  Dimensionado 07/11/2024 e e s 3 00:30:00
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12) Clique nalinha.

S @ DO = vewsgendemens x + ey X
€ C QA O nips/dentpblaunchpadctappsbridhanaondemand.com/site/FortalfornecadorbAgendamento-displayAlzzapu. A v @ M = @ 4+ @ -~ O
< SAP Meus Agendamentos A B

Padrdo” -
Documento da Solictacio Status Agendamento Solicitante Dt. Solicitacdo Patio
=2.000.001.497 x © v P emplo 22 de dez =] = m Ajustar filros (1)

Solicitagdes (1) Instrucdes de Entrega Fluxo do Agendamento @
Numero da Solicitant  Status Nomero do Dt DtHora Patio Qd Estimativa
Soba:f)a e Agendamento Agendamento Solicitagso Agendamento 5 NF conferéncia

I 2000051497 Y6HO  Dimensionado 07/11/2024 e s 3 00:30:00 I
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13) Serdo apresentadas todas as informagoes pertinentes a solicitagao.
14) Clique em “Processar”.

8 © &7 Meus Agendamentos x |+ = a X
< C

()] 2)  https;//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-displayAli?sap-u... A  ¥7 L] m = 4 g o o

Meus Agendamentos

Solicitagdo I Proces I

2000001497 =

Solicitante: Patio: Status Agendamento: Qtd. NF: Durag3o:
Y6HO RE1Y Dimensionado 3 00:30

Respostas Chaves NF-e Itens
@ Prezado fornecedor, caso necessite reagendar sua solicitac3o, faz necessario cancelar a mesma e criar uma nova, o botio Reagendar esta temporariamente indisponivel. X
Dados Lista de E-mail
Volumes que exijam o uso de  Nao E-mail 1: reteste@testeatual.com.br
guindaste - acima de 60 ton
até 150 ton:

Volumes super pesados que  N&o
exigem super equipamentos -
acima de 150 ton :

Volumes que exiam o usode  Nao
guindaste - acima de 5 ton
até 60 ton :

Chaves NE-p

& VoltarparaoSumario | INTERNA 67



Guia Passo a Passo SAP YARD
Agendamento para Fornecedor| REVISAO 1

15) Em sequida, clique em “Agendar”.

‘ @ [ = MeusAgendamentos x |+ - a X
&« O @ 8) httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedorfAgendamento-displayAll?sap-u... A {7 O m = @ L @ - o
< SAP Meus Agendamentos Q 8

ik - 4
Solicitacao
2000001497
Solicitante: Patio: Status Agendamento: Qtd. NF: Duracdo:
Y6HO RE1Y Dimensionado 3 00:30

Respostas Chaves NF-e Itens
@ Prezado fornecedor, caso necessite reagendar sua solicitago, faz necessario cancelar a mesma e criar uma nova, o bot3o Reagendar esta temporariamente indisponivel. X
Dados Lista de E-mail
Volumes que exijam o uso de  Nao E-mail 1:  reteste@testeatual.com.br
guindaste - acima de 60 ton
até 150 ton

Volumes super pesados que  Nao
exigem super eqmpamenlos =
acima de 150 ton

Volumes que exijam o uso de  Ndo
guindaste - acima de 5 ton
até 60 ton :

ncelar [SETGET

CTIaveY TN T
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16) Escolha a data para entrega e o sistema nos apresentara o periodo do dia disponivel.
17) Clique em “Salvar”.

@ [ = MeusAgendamentos x  + = (=] X
@

)] 3 https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-displayAll?sap-u A o O m = 4 N - o

Selecdo de data e periodo do dia

Data de Solicitacdo: * Periodo do dia: *

I ‘ 8 de nov. de 2024 E | |

Manha

Tarde
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18) O sistema verifica se deseja realmente realizar o agendamento para a primeira data hora
proposta.
19) Clique em “Sim".

) = Meus Agendamentos x |+ £ (=} X

] 8) https://devcfpb.launchpad.cfapps.br10.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-displayAll?sap-u... AY {7 Q (] = 4 @ o

A Aviso

Deseja realizar o agendamento para data/hora 024, 08:00:00

Cancelar
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20) O sistemainformara que o agendamento foi executado e indicara o Nimero do agendamento,
destacando também a data e a hora informados.
21) Clique em “OK", para finalizar.

@ @ = Meus Agendamentos x |+ - a X
C

A {8 httpsy//devcfpb.launchpad.cfapps.bri0.hana.ondemand.com/site/PortalFornecedor#Agendamento-displayAll?sap-u A vy a m = 4 ® o

@ Success

Agendamento 2825 gerado. Seu agendamento esta para o dia 08/11/2024, .]

OK@

OBRIGADO(A)!
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